Formazione Benessere

Aggiornamento Informatico - Sistema operativo utente e foglio elettronico testi livello
base

AGGIORNAMENTO INFORMATICO - SISTEMA OPERATIVO UTENTE E FOGLIO ELETTRONICO LIVELLO BASE

Destinatari: Lavoratori Occupati e/o Disoccupati*
Sede del corso: CFPE
Indirizzo: Via Cavalieri di Vittorio Veneto 32 - Rivoli (TO)

Inizio previsto del corso: Ogni mese fino a esaurimento fondi

Costo a carico del partecipante: 79,20

Costo a carico della Provincia di Torino: 316,80

Posti riservati: 8

Durata: 36 ore

Titolo rilasciato: Attestato di Frequenza

Giorno di frequenza previsto: Infrasettimanale serale 19-23 Sabato o Domenica / 9,00-13,00 / 14,00-18,00
Scolarita richiesta: Non € richiesta nessuna conoscenza preliminare di informatica.

* Corso totalmente gratuito per tale categoria

Programma del Corso (Argomenti):MATERIE

TEORIA PRATICA- Accoglienza

1 - Concetti base della tecnologia dell'informazione 4 - Gestione dei file 8 - Uso del computer 4 - Foglio elettronico 17 - Prova
Esame 2

Obiettivi del corso: Il percorso fornisce le capacita per utilizzare, a livello utente, il personal computer e I'applicativo per
foglio elettronico. L&rsquo;utente al termine del percorso, oltre a conoscere i concetti alla base dell'lCT, sapra: - utilizzare
il personal computer, conoscendone le funzionalita di base; - organizzare e gestire file e cartelle; - realizzare, formattare,
utilizzare le funzioni di base e stampare opportunamente un foglio elettronico. | contenuti del percorso comprendono
completamente quelli previsti dalle certificazioni ECDL/ICDL o equivalenti.

Iscriviti a questo corsolnvia questa pagina ad un amico
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